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ANTECEDENTES

El 14 de julio del afio 1991 en una gran Asamblea Popular se resuelve fundar la
“Universidad Nacional de Pilar’ en cuyo acto estuvieron presente Ministros,
Senadores y Diputados Nacionales, altas autoridades educativas; asi como
Rectores y Decanos de Universidades de las provincias del Chaco, Corrientes y
Formosa de la Republica Argentina.

La “Universidad Nacional en formacion”, en aquel entonces, es una
consecuencia de dos acontecimientos que han coincidido en su objetivo: el
Reclamo justo y atendible de un gran sector de la poblacién del Departamento de
Neembucu, tradicionalmente marginado, con el fin de crear un centro de estudios
superiores que frenara la migracion de estudiantes y de profesionales, que se
constituye en principal barrera que impide el desarrollo sustentable de una region.
Y el segundo acontecimiento lo constituye la importante iniciativa de la Comision
de Educacion de la Camara de Diputados integrada en el afio 1991.

La Universidad Nacional de Pilar surge como alternativa para apoyar el
desarrollo regional y hacer frente al historico aislamiento en el que se encontraba
sumida la regién, con el propdsito de formar ciudadanos mas calificados para las
empresas e instituciones publicas y privadas, profesionales consustanciados con
su contexto socio cultural y ambiental para responder con eficacia a las
necesidades y requerimientos propias de la zona.

La Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacion dio inicios a sus
actividades con la creacion de la Universidad.

Sus objetivos son:

- Adquirir una capacidad profesional rigurosa y profunda en la disciplina
que le corresponde.

- Contribuir al desarrollo cientifico y tecnolégico favoreciendo el desarrollo
integral del departamento y la region.

- Conocer las actividades bésicas del sistema educativo paraguayo.

- Asumir una actitud de servicio responsable y una participacién civica y
politica.

- Disefiar, coordinar y evaluar los planes educativos en base a los

delineamientos pedagdgicos actuales y la realidad concreta en que
debera desarrollarse la labor educativa.

La Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién busca construir con
las demas Instituciones Departamentales un huevo modelo viable en busca de una
suma de cambios que deberian ser comprendidos y compartidos en su significado
y en su proposito por los distintos sectores involucrados.
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RECONOCIMIENTO OFICIAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE PILAR

La Universidad Nacional de Pilar fue creada por Ley 529/94, aprobada por la
Honorable Camara de Senadores el 21 de Diciembre de 1994, teniendo como
sede Pilar, capital del Departamento de Neembucu.

Inicialmente se habilitaron las siguientes carreras: Ciencias de la Educacion,
Ciencias Agropecuarias y Computacion y Calculo.

DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA FACULTAD

La Estructura Institucional de la Facultad de Humanidades y Ciencias de la
Educacién, cuenta con los siguientes estamentos:

a) Consejo Directivo

b) Decanato

c) Vice Decano

d) Secretaria General

e) Direccidn Administrativa

f) Secretaria administrativa

g) Unidad de Autoevaluacidn y Acreditacion

h) Direccion Académica
1.Coordinacion de carreras 2. Coordinaciéon docente
3. Departamento de Evaluacion. 4- Coordinadora de Practicay
pasantia. 5. Jefatura de Trabajos Practicos. 6- Secretaria Académica

i) Departamento de Postgrado

j) Departamento de Recursos Humanos

k) Departamento de Extensidn, Investigacion

I) Departamento de Bienestar Estudiantil

m) Departamento de Informacién y Comunicacién

n) Biblioteca;

o) Encargado de Audiovisual

p) Celador

g) Sereno

r) Personal de Limpieza.
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FUNCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO

FUNCIONES GENERALES:

v" Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

<\

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
v" (Rectorado, CONES, ANEAS, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Elegir al Decano y Vice-decano, por mayoria simple, y elevarlos al Rector
para su nombramiento.

b) Proponer al Consejo Superior Universitario el nombramiento de profesores
titulares, adjuntos y asistentes.

c) Elaborar los planes de estudios de la Facultad y someterlos a la
homologacion del Consejo Superior.

d) Aprobar los programas de estudios y reglamentos para las distintas
carreras.

e) Contratar a profesores, nacionales o extranjeros, a propuesta del Decano.

f) Proponer al Consejo Superior Universitario el otorgamiento de las
categorias de Doctor Honoris Causa, Profesor Honorario y Profesor
Emérito a personalidades nacionales o extranjeras.

g) Nombrar Profesor Visitante, Encargado de Catedra y Auxiliar de la
Ensefanza.

h) Solicitar al Rector la destituciéon del Decano, requiriéndose para ello dos
tercios de los votos del nimero total de miembros.

i) Conocer y resolver en grado de apelacion las resoluciones y sanciones
aplicadas por el Decano.

j) Conceder permisos hasta seis meses con o sin goce de sueldo.

k) Establecer los aranceles de la Facultad sometiéndolos a la aprobacion del
Consejo Superior Universitario.

[) Redactar el Reglamento Interno de la Facultad y el Sistema de Evaluacién
y someterlo al Consejo Superior Universitario para su aprobacion.
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m) Establecer el calendario académico de la Facultad.

n) Establecer la estructura académica de la Facultad.

FUNCIONES DEL DECANATO

FUNCIONES GENERALES:

v/ Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

v' Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
(Rectorado, CONES, ANEAES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Ejercer la representacion de la Facultad.

b) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

c) Elaborar el Plan Operativo anual del Decanato (POA)
d) Asegurar la debida ejecucién del POA.

e) Convocar y presidir las sesiones del Consejo Directivo con voz y voto y
decidir en caso de empate.

f) Firmar con el Rector los titulos, diplomas y certificados universitarios que a
su Facultad correspondan y que deben ser expedidos por la Universidad
Nacional de Pilar.

g) Cumplir y hacer cumplir los estatutos, leyes, reglamentos y demas
disposiciones que se relacionen con la administracién universitaria.

h) Proponer al Consejo Directivo las medidas para el buen manejo y gobierno
de la Facultad e informar periédicamente sobre las condiciones de
desenvolvimiento de la misma.

i) Adoptar las medidas cuando la evidente urgencia del caso lo requiera y
hubiera imposibilidad de recurrir al Consejo Directivo oportunamente, con
cargo de dar cuenta de los mismos en la primera sesion.

j) Administrar fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en la Leyes
Administrativas vigentes.
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k) Proponer al Rector la designacion de funcionarios administrativos.
[) Conceder permiso hasta 30 (treinta) dias con o sin goce de sueldo.

m) Someter a consideracion del Consejo Directivo el Anteproyecto de
Presupuesto y elevarlo oportunamente al Consejo Superior Universitario.

n) Convocar y presidir las reuniones del claustro docente de la Facultad.

0) Designar a los integrantes de las mesas examinadoras.

FUNCIONES DEL VICE-DECANATO

FUNCIONES GENERALES:

v

v

<\

Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y misién.
Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
(Rectorado, CONES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Integrar el Consejo Directivo con vos y voto y ejercer las
representaciones y funciones que el Decano le asigne.

b) Asumir la titularidad del Decanato en los casos previstos en la Carta
Organica.

FUNCIONES DE LA SECRETARIA GENERAL.

FUNCIONES GENERALES:

v

Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.
Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0O tangibles de
la Institucion

Representar a la Institucién en eventos en que se requieran.
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v Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes

v" (Rectorado, CONES, otras Instituciones, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Refrendar la firma del Decano en los certificados de estudios, certificados
de cursos extracurriculares, resoluciones del Consejo Directivo y del
Decanato, constancias y otros.

b) Comunicar a los consejos de las sesiones extraordinarias.

c) Elaborar anualmente los padrones electorales conforme al registro
civico universitario.

d) Proceder a las firmas de constancias.

e) Elaborar las comunicaciones externas oficiales de la Institucion.

f) Planificar, organizar, coordinar, y evaluar las diferentes actividades de
la dependencia a su cargo.

g) Elaborary firmar las actas de reuniones del Consejo Directivo.

h) Elaborar y firmar las actas y resoluciones del Tribunal Electoral
Independiente.

i) Mantener al dia los libros de actas resolutivas del Consejo Directivo y
libros de asistencia de miembros ante el Consejo Directivo.

j)  Firmar vy canalizar las comunicaciones de notas y remitir los
documentos encargados por el Consejo Directivo y Decano.

k) Llevar un registro de las documentaciones emitidas y recepcionadas del
Consejo Directivo y Decano.

[) Dar fe de la autenticidad de copias de documentos originales de la
Facultad.

m) Recepcionar el legajo de documentos para concurso de catedras.

n) Preparar los informes para la comisién de calificacién del concurso de
catedras.

o) Operar en el enlace y la comunicacién técnica entre las autoridades de
la Facultad y los titulares de las organizaciones publicas y privadas para
coordinar la celebracién de convenios y acuerdos.

p) Preparar, organizar y colaborar en la organizacién de los eventos para
la subscripcion de las actas y convenios.

q) Desarrollar su trabajo en el marco de los valores de la institucion.

r)  Velar por el cumplimiento de la reglamentacién vigente de la Facultad.

s) Desarrollar sus actividades en funcion a los objetivos, politicas vy
procedimientos establecidos por la institucién.

t) Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y
gue sean asignadas por su superior inmediato.
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FUNCIONES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

FUNCIONES GENERALES:

v/ Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v" Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

\

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes

v" (Rectorado, Ministerio de Hacienda, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar, organizar, dirigir y evaluar las diferentes actividades de la
Dependencia a su cargo.

b) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y
al Plan de Desarrollo de la Facultad

c) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

d) Asegurar la debida ejecucion del POA.

e) Planificar, organizar, coordinar, dirigir y controlar en forma eficiente y
ordenada los recursos materiales y econdmicos disponibles para el logro
de los objetivos conforme a la asignacién otorgada en el presupuesto
Anual.

f) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién en
tiempo y forma.

g) Asegurar la debida ejecucién del POA.

h) Elaborar el anteproyecto de presupuesto, de ingresos y egresos de la
Facultad y elevarlo a donde corresponda.

i) Establecer con las otras direcciones las prioridades para las
adquisiciones de bienes y materiales diversos.

j)  Adecuar las actividades financieras a las disposiciones administrativas
vigentes para instituciones descentralizadas.

k) Preparar anualmente el balance general y elevarlo a donde corresponda
para el tratamiento correspondiente.
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[) Elevar al Decano un informe trimestral del ejercicio financiero de la
Institucion.

m) Elaborar la liquidacidn de salarios del personal correspondiente a cada
mes.

n) Panificar, coordinar, ejecutar y controlar el proceso de llamado para la
adquisicidon de bienes y servicios previsto en el Presupuesto Anual de
Contrataciones (P.A.C).

o) Proponer al Decano, la programacion presupuestaria en casos
necesarios para su aprobacién en las instancias correspondientes.

p) Elaborar el proyecto de Plan Anual de Contrataciones y remitir al
Decano para su consideracion.

g) Verificar informes semanales, mensuales y anuales de las recaudaciones
y gastos realizados.

r) Realizar mensualmente los informes financieros proyectados vy
realizados tales como flujo de caja y estados financieros comparativos.

s) Controlar diariamente los ingresos registrados y los depdsitos bancarios
respectivos.

t) Verificar mensual y anualmente los estados contables y financieros.

u) Revisar el legajo de pagos y firmar las Ordenes de Pagos.

v) Controlar las solicitudes de transferencia de recursos financieros.

w) Preparar y verificar los contratos para la provisién de bienes y servicios
de la institucion.

X) Suscribir los cheques de las cuentas bancarias de la Institucion con el
Decano.

y) Verificar la entrada y salida de personal en el Seguro Social obligatorio.

z) Verificar mensualmente la planilla de pagos de salarios del personal de
la institucion.

aa) Realizar gestiones ante instituciones publicas, bancarias y financieras.

Controlar el mantenimiento del archivo de documentos en forma ordenada

y cronoldgica.

bb) Desarrollar su trabajo en el marco de los valores de la institucion.

cc) Elaborar y remitir informes de sus actividades a las instancias
correspondientes.

dd) Desarrollar sus actividades en funcién a los objetivos, politicas vy
procedimientos establecidos por la institucion.

ee) Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y que
sean asignadas por su superior inmediato.

FUNCIONES DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

FUNCIONES GENERALES:
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v" Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Depende del director Administrativo

b) Se encarga de operar el sistema administrativo por encargo del
Administrador

c) Confecciona planillas de sueldo del personal

d) Confecciona las documentaciones referentes a gastos, descuentos, becas,
etc.

e) Las demas actividades encargadas por el Director Administrativo que
corresponda al sector.

f) Coadyuvaré en los trabajos inherentes a la administracion, a las érdenes
del Administrador en todas las labores administrativa.

g) Sera el responsable de mantener en orden el archivo administrativo de la
Facultad.

h) Se encargara de la carga de bajas y alzas al SINARH, de funcionarios y

docentes y el control de las planillas correspondientes.

FUNCIONES DE LA UNIDAD DE AUTOEVALUACION Y
ACREDITACION

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0O tangibles de
la Institucion

v" Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

v' Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
(Rectorado, CONES, ANEAES, etc.)
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FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

b) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)
c) Asegurar la debida ejecucion del POA.

d) Implementar estrategias de difusion, sensibilizaciébn y marketing dirigido a
las autoridades académicas, administrativas y comunidad universitaria en

general.

e) Proponer y desarrollar estrategias de sensibilizacion sobre procesos de
autoevaluacién, evaluaciéon y acreditacion dirigida a toda la comunidad

universitaria con el fin de generar cultura de evaluacion.

fy Actualizar en base a marcos referenciales del ente acreditador los
instrumentos y  herramientas para llevar adelante procesos de evaluacion

y acreditacion nacional e internacional.

g) Difundir, socializar y capacitar sobre el manejo y aplicacion de los
instrumentos y herramientas para implementar los procesos de

autoevaluacion.

h) Brindar apoyo técnico en los procesos de autoevaluacion, evaluacion
externa y acreditacion de los programas y/o carreras académicas de pre y
postgrado.

i) Brindar apoyo técnico a los programas académicos en la elaboracion de
instrumentos de evaluacion para el cumplimiento a los planes de mejora

resultante de las debilidades encontradas de las autoevaluaciones.

i) Implementar mecanismos de monitoreo y seguimiento de los planes

institucionales en ejecucion.

FUNCIONES DE LA DIRECCION ACADEMICA

FUNCIONES GENERALES:

v" Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de

la Institucion
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v" Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.
v Participar en las reuni5ones convocador por organismos vinculantes
v' (Rectorado, CONES, ANEAES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar, organizar, coordinar, dirigir y evaluar las diferentes actividades
de la Dependencia a su cargo

b) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

c) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

d) Asegurar la debida ejecucién del POA.

e) Orientar y supervisar las actividades de las dependencias a su cargo.

f) Elevar informe a donde corresponda sobre las irregularidades constatadas.

g) Elevar al Decanato los proyectos de orden académico.

h) Velar por la correcta implementacién de los planes de estudios establecidos
para las diferentes carreras, asi como el mejoramiento continuo de los
programas de estudios de cada asignatura.

i) Verificar y evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo y elaborar un Plan
de Mejora en su caso.

j)  Remitir los proyectos de programas de estudios a la instancia
correspondiente.

k) Remitir el proyecto de Calendario Académico a la instancia
correspondiente.

[) Orientar a las Coordinaciones sobre los talleres de actualizacién docente.

m) Verificar las actas de calificaciones recibidas de las Coordinaciones y remitir
una via al Rectorado.

n) Remitir al Decanato los horarios de examenes finales.

o) Implementar instrumentos de evaluacidn del desempefio docente y remitir
los resultados a donde corresponda.

p) Elaborar la Memoria anual de la Direccidn.

g) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA) de la Direccidon en
tiempo y forma.

r) Asegurar la debida ejecucién del POA de la Direccion.

s) Recepcionar y elevar al Decanato las solicitudes de convalidaciones y/o
reconocimiento de calificaciones.

t) Elaborar y remitir informes de sus actividades a las instancias
correspondientes.

u) Desarrollar sus actividades en funcién a los objetivos, politicas vy
procedimientos establecidos por la institucién.
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v) Mantener informados a docentes y alumnos sobre las reglamentaciones
gue rigen la vida universitaria en general y en particular la de la Facultad.

w) Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y que
sean asignadas por su superior inmediato.

1. FUNCIONES DE LA SECRETARIA ACADEMICA.

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

v Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes

(Rectorado, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICA

a) Participar en la elaboracion de los Planes institucionales
b) Llevar el control diario de las asistencias y/o ausencias de los docente
c) Cooperar en las actividades académicas.

d) Atender pedido de informacion solicitado por docentes y alumnos referentes a

aspectos académicos.
e) Participar en el control del horario de clases y asistencia de docentes.

f) Colaborar en la promocion de reuniones con los estudiantes — pasantes de

las carreras laterales.
g) Realizar otras tareas, inherentes al cargo, encomendadas por su superior.

h) Realizar otras actividades asignadas por el superior inmediato.

i) Desempefiar la funcion con idoneidad y ética

j) Inscripcion de los alumnos de todos los cursos y todas las carreras.

k) Control de asistencia de alumnos.

[) Inscripcion de alumnos para los examenes probatorios.

m) Asistir a reuniones de docentes de las diferentes carreras de la Facultad y

elaborar actas.
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n) Entregar a los profesores las fechas de horarios de examenes e

intervenciones de los tres turnos.

0) Hacer firmar a los docentes circulares.

p) Atencién a los alumnos en secretaria en todas las carreras.

g) Atencion de llamadas telefénicas.

2. FUNCIONES DE LA COORDINACION DOCENTE

FUNCIONES GENERALES:

v/ Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas

conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y

Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de

la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

v' Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes

(Rectorado, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a)

b)

d)

e)

f)
9)

h)

Brindar orientacién pedagdgica en las areas de ensefianza de la Facultad,
contribuyendo a resolver problemas relativos a planeamiento, organizacion,
gestion y evaluacion en las diversas carreras de grado y laterales.

Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

Asegurar la debida ejecucion del POA.

Velar por el cumplimiento y posterior evaluaciéon de dicho Proyecto
Curricular.

Participar en la gestién, seguimiento y reajuste del disefio curricular

Tomar conocimiento amplio y profundo de los programas desarrollados en
las diferentes aulas.

Apoyar a la Direccidbn Académica en lo relativo a la capacitacion y
perfeccionamiento pedagodgico de los docentes a través de diversos
programas de formacion continua.

Fomentar la evaluacion de todas las actividades y proyectos que la

institucién realice.
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3. FUNCIONES DE LA COORDINACION DE
CARRERAS

FUNCIONES GENERALES:

v

\

Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas

conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.

Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y

Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de

la Institucion

Representar a la Instituciébn en eventos en que se requieran.

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
(Rectorado, CONES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a)

f)

g)

h)

j)

k)

Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

Asegurar la debida ejecucién del POA.

Elaborar el Plan de desarrollo de la carrera, calendario de actividades,
horario de clases, de examenes parciales, de recuperatorios y finales.
Asesorar y orientar al personal Docente en la elaboracién y actualizacidn
del programa de estudio y Plan anual.

Realizar en forma ocasional la triangulacion del registro de desarrollo
programatico, plan anual y programa de estudio y elevar el resultado a la
Direccién Académica.

Propiciar jornadas técnico pedagdgicas, (talleres, seminarios, foros,
conversatorios, etc.) tendientes a la actualizaciéon de docentes y alumnos.
Participar en el planeamiento, ejecucion y evaluacién de las actividades de
cada carrera.

Realizar eventualmente observaciones del desarrollo de las clases
presenciales y a distancia conforme a criterios preestablecidos.

Verificar la actualizacidn de datos de alumnos y docentes de la carrera en el
sistema informatico.

Coordinar en forma eficiente y ordenada las actividades entre profesores y
estudiantes que estén relacionadas con el buen desarrollo de los planes y
programas de estudios de los diferentes cursos.

Controlar la asistencia de docentes a clase y el desarrollo de los contenidos
programaticos conforme al plan anual.
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m) Mantener actualizado el legajo de los alumnos de las carreras.

n) Elaborary remitir informes de sus actividades a las instancias
correspondientes.

o) Ejecutar otras funciones acordes a su funcién especifica y que sean
asignadas por su superior inmediato.

4. FUNCIONES DEL DPTO. DE EVALUACION.

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

v' Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes

(Rectorado, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

b) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

c) Asegurar la debida ejecucion del POA.

d) Brindar apoyo técnico a los docentes en la seleccién y elaboracién de
instrumentos de evaluacion.

e) Promover a la visacion y registro de la némina de docente que presenta
instrumentos de evaluacion, 48hs. antes de la administracién de examenes

parciales, recuperatorios, finalesy extraordinarios.

f) Analizar con el profesor dificultades referidas a la elaboracion de

instrumentos de evaluacion y a los procedimientos de administracion.

g) Verificar planillas de calificaciones de Carreras de grado, laterales de pre
grado..
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h) Proporcionar datos para la elaboracion de actas de calificaciones,
verificacién y firma de las mismas.

i) Entregar planillas de calificaciones y actas a la Direccion Académica para la
verificaciébn y manejo de los mismos cuando esa Direccion lo necesite.

j) Informar acabadamente sobre Sistemas de Evaluacion a los alumnos y
docentes.

k) Investigar durante el afio aspectos del sistema que puedan ser mejorado y
someter a consideraciéon del Decanato.

[) Informar a la Direccion Académica sobre situaciones especiales en cuanto
a evaluacion con docentes y alumnos.

m) Propiciar con los alumnos ingresantes constantes encuentros para la
difusion del sistema de evaluacion, asi como también reflexionar sobre los
nuevos enfoques sobre dicha materia.

n) Prestar asistencia especial al alumno con problemas de evaluacion.

0) Elaborar certificados de Estudios.

p) Presentar lista de egresados con sus respectivos promedios.

gq) Registrar presentacién de examenes por los docentes para su visacion.
r) Elaborar informes semestrales sobre rendimiento académico.

s) Elaborar cuadros estadisticos sobre rendimiento académico e indice de
desercion.

t) Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y que
sean asignadas por su superior inmediato.

u) Elaborar memoria anual de actividades del area de su competencia.

5.  FUNCIONES DE LA COORDINACION DEPRACTICA
Y PASANTIAS

FUNCIONES GENERALES:

v" Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de
la Institucion

v" Representar a la Institucién en eventos en que se requieran.

v Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
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v" (Rectorado, CONES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a)

b)

f)
9)
h)

)

K)

Carreras Dirigir y administrar las practicas docentes y pasantias curriculares de los
alumnos de las de grado y pregrado.

Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al Plan de

Desarrollo de la Facultad
Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)
Asegurar la debida ejecucidn del POA.

Cumplir con lo establecido en el Reglamento Interno y de Evaluacion relacionadas
con la Coordinadora de practicas.

Elaborar el plan de actividades de las Practicas Educacionales.

Coordinar las acciones con los centros educativos de practicas.

Brindar orientaciones acerca de las practicas educativas a los Profesores Guias.
Orientar alumnos y docentes en las actividades relacionadas con las practicas.

Establecer y mantener un sistema agil de comunicacion entre la Facultad de

Humanidades y Ciencias de la Educacién y los Colegios de practica.

Elaborar un sistema de seguimiento de las prdcticas y proponer acciones de

fortalecimiento o ajustes.

Elaborar informes periddicos sobre la situacidn de las Practicas Educativas y elevar

los mismos a la Direccién Académica.

Lectura y aclaracion de los articulos del reglamento interno relacionados a la

practica educacional con los alumnos de diferentes cursos.
Identificar y divulgar las oportunidades de pasantia curricular.
Contactar con las instituciones que se constituirdn en centros de pasantia.

Proporcionar a las instituciones la lista de los pasantes.

Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funciéon especifica y que sean
asignadas por su superior inmediato.

Elaborar memoria anual de actividades del area de su competencia.

. FUNCIONES DE LA JEFATURA DE TRABA)OS

PRACTICOS.

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas

conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.
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Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de
la Institucion

Representar a la Institucién en eventos en que se requieran.

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
(Rectorado, CONES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al Plan de

Desarrollo de la Facultad

b) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

C) Asegurar la debida ejecucién del POA.

d) Elaboracion del calendario de Trabajos Practicos (Fecha de entrega, recuperatorio,

etc.)

€) Evaluacidon del aspecto formal de los Trabajos Practicos.

f)

Difusién de los objetivos, criterios de calificacidon, forma de presentacion de los

Trabajos Practicos en los cursos.

g) Participar en reuniones con docentes a efectos de acordar criterios para la

elaboracion de trabajos Practicos.

h) Asesorar a profesores y alumnos durante la elaboracién de los trabajos.

Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y que sean
asignadas por su superior inmediato.

Elaborar memoria anual de actividades del area de su competencia.

FUNCIONES DEL DPTO. DE EXTENSION E
INVESTIGACION

FUNCIONES GENERALES:

v

(\

Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.
Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de
la Institucion

Representar a la Institucién en eventos en que se requieran.

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
(Rectorado, CONES, etc.)
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Unidad de Investigacion

a) Planificar, organizar, coordinar, dirigir y evaluar las diferentes actividades
de la dependencia a su cargo.

b) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

c) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

d) Asegurar la debida ejecucién del POA.

e) Promover la investigacién cientifica en los distintos estamentos de la
Facultad.

f) Promover la creacién de circulos de investigacién por carreras e
interdisciplinariamente.

g) Participar del proceso de aprobacion de los temas de investigacién
propuestos.

h) Coordinar trabajos de investigacion con los docentes conforme al PEI
institucional.

i) Aprobar los proyectos de investigaciones presentados en la Facultad.

j) Formar equipos de evaluadores de los trabajos de investigacién en sus
diferentes pasos y procesos.

k) Elaborar el programa de investigaciéon de la Facultad, en el marco del Plan
de Desarrollo Institucional.

[) Coordinar el proceso y promover el desarrollo efectivo del Trabajo de Tesis
de Grado de los alumnos de la Institucién.

m) Colaborar con los dictdmenes para el Consejo directivo en la aprobacion de
Proyectos de Tesis presentadas para su inscripcién.

n) Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcién especifica y que
sean asignadas por su superior inmediato.

Unidad de Extension

a) Elaborar el programa de Extensién de la Facultad y elevar a consideracién
del Decano.

b) Planificar, organizar, coordinar, dirigir y evaluar el Programa de Extension
de la Facultad.

c) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

d) Asegurar la debida ejecucién del POA.

e) Asegurar la debida ejecucién de los proyectos en cada uno de los rubros
aprobados y las reprogramaciones necesarias.
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f) Evaluar permanentemente los proyectos de extensidn universitarias
presentados por los profesores y estudiantes de la institucion.

g) Promover y acompanfar los trabajos de extension como recurso educativo
en los programas académicos de las carreras de la Facultad.

h) Promover el desarrollo de eventos académicos, deportivos, culturales,
entre otros

i) Propiciar actividades de bienestar estudiantil.

j) Promover la divulgacion de los principios y elementos de la cultura, y en
particular la nacional.

k) Mantener la vinculacién con los egresados por medio de incorporacién de
las actividades de la funcidn de extensién.

I) Preparar los informes finales referentes a las actividades realizadas y remitir
a las instancias correspondientes.

m) Elaborar y remitir informes de sus actividades a las instancias
correspondientes.

n) Desarrollar sus actividades en funcion a los objetivos, politicas y
procedimientos establecidos por la institucién.

o)

Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y que sean
asignadas por su superior inmediato.

FUNCIONES DE DEL DEPARTAMENTO DE POST
GRADO

FUNCIONES GENERALES:

v" Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de
la Institucion

v" Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

AN

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
v" (Rectorado, CONES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar, organizar, dirigir y evaluar las diferentes actividades de la
dependencia a su cargo.
b) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)
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g)
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j)

k)

p)
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Asegurar la debida ejecucién del POA.

Asegurar la debida ejecucidon de los proyectos en cada uno de los rubros
aprobados y las reprogramaciones necesarias.

Planificar, organizar, coordinar, dirigir y evaluar los cursos de postgrados de la

Facultad.

Preparar los proyectos de cursos de actualizacién, capacitacion,
especializacién, maestria y doctorado, conjuntamente con los diferentes
coordinadores y remitir a donde corresponda.

Preparar los planes de estudios, revisar y coordinar los programas que
elaboran los profesores de cada asignatura que integran el curso y remitir al
Consejo Directivo para su aprobacion.

Velar por el cumplimiento de la Reglamentacién vigente para los cursos de
Postgrados.

Convocar a reunion de profesores de los Cursos de Postgrados las veces que
sean necesarias, para la revision y coordinacién de las actividades
académicas.

Preparar los informes finales referentes a las actividades realizadas y remitir a
las instancias correspondientes.

Adecuar la organizacion y ejecucion de los Cursos de Postgrados conforme a
lo establecido en el Reglamento General de la Universidad Nacional del Este y
los Reglamentos aprobados por las instancias correspondientes.

Asegurar la debida ejecucion de los proyectos en cada uno de los rubros
aprobados.

Desarrollar su trabajo en el marco de los valores de la institucién.

Elaborar y remitir informes de sus actividades a las instancias
correspondientes.

Desarrollar sus actividades en funcidn a los objetivos, politicas y
procedimientos establecidos por la institucion.

Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y que sean

asignadas por su superior inmediato.
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FUNCIONES DE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

FUNCIONES GENERALES:

v/ Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v" Representar a la Institucion en eventos en que se requiera.

\

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes

v" (Rectorado, etc.)
FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar y coordinar las actividades del Departamento a su cargo su cargo.

b) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad
c) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

d) Asegurar la debida ejecucién del POA.

e) Asegurar la debida ejecucién de los proyectos en cada uno de los rubros
aprobados y las reprogramaciones necesarias.

f) Verificar el registro de asistencia de los funcionarios de la Institucion.

g) Verificar el registro de asistencia de los docentes.

h) Elaborar informe de asistencia de los funcionarios semanal y mensualmente
y elevarlo al Decanato.

i) Proporcionar actividades de capacitacién y perfeccionamiento del
funcionariado.

j)  Mantener actualizado el legajo del personal administrativo y docente.

k) Asignar las actividades del auxiliar de servicio.

[) Controlar el cumplimiento de las reglamentaciones vigentes y comunicar al
Decanato para la aplicacién de medidas disciplinarias, si el caso lo amerita.

m) Elaborar los informes trimestrales de asistencia docente para Auditoria
interna del Rectorado

n) Ejecutar otras funciones asociadas acordes a su funcion especifica y que
sean asignadas por su superior inmediato.
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FUNCIONES DE DEL DEPARTAMENTO DE BIENESTAR
ESTUDIANTIL

FUNCIONES GENERALES:

v" Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas

conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y

Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de

la Institucion

v" Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

v' Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes

(Rectorado, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Planificar y coordinar las actividades del Departamento a su cargo.

Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

Resolver satisfactoriamente las necesidades de los estudiantes
reafirmando en ellos, su sentido de pertenencia, ayuda a las acciones de
vinculacion con los sectores mas vulnerables del pais y generar recursos
econdémicos externos, para completar los diversos programas que
desarrolla.

Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)

Asegurar la debida ejecucion del POA.

Asegurar la debida ejecucion de los proyectos en cada uno de los rubros
aprobados y las reprogramaciones necesarias.

Coordinar las actividades administrativas necesarias para facilitar el
otorgamiento de apoyos y estimulos a estudiantes.

Administrar los servicios estudiantiles en materia de salud, bienestar,
participacion.

Presentar proyectos y asesorar a las actividades tendientes al
fortalecimiento de Lideres estudiantiles.

Incentivar en nuestros estudiantes el compromiso social, promoviendo su

participacion libre y solidaria en proyectos de interaccion con la sociedad.
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k) Promover la participacion de estudiantes en las acciones de voluntariado
tanto propuestas por el grupo como solicitadas por la comunidad.

[) Disefiar estrategias tendientes a la obtencion de recursos para el
mejoramiento de la equidad y calidad de vida de los/as estudiantes.

m) Supervisar las coordinaciones y programas a su cargo a nivel local y
nacional.

n) Elaborar los planes anuales y proyectos del Departamento.

0) Entregar informe mensual de las actividades y programas realizados afil

Decanato.

FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE INFORMACION

Y COMUNICACION

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

<\

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
v" (Rectorado, CONES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar las actividades, conforme al Proyecto Educativo Institucional y al
Plan de Desarrollo de la Facultad

b) Presentar al Decanato el Plan Operativo Anual (POA)
c) Asegurar la debida ejecucion del POA.

d) Asegurar la debida ejecuciéon de los proyectos en cada uno de los rubros
aprobados y las reprogramaciones necesarias.

e) Analizar y sugerir politicas de promocién y publicidad. Una vez aprobadas,
trabajar en el cumplimiento de las mismas.
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f) Organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar los trabajos de promocién y
publicidad..

g) Organizar y dirigir los trabajos de distribucion de las publicaciones, a fin de
que se cumplan los resultados esperados.

h) Desarrollar trabajos de estudios, analisis y relevamientos a fin de obtener
indicadores sobre los resultados arrojados por la ejecucion de los
programas de promocién, difusion y publicidad.

i) Presentar y someter todos los materiales a difundir y publicar, a la
aprobacién del Decanato.

i) Controlar el cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades laborales
del empleado del area.

k) Mantener informado al personal del area de todas las acciones, metas y
objetivos del area.

l) Realizar otras tareas, inherentes al cargo, encomendadas por su superior.

m) Elaborar memoria anual de actividades del &rea de su competencia.

FUNCIONES Del ENCARGADO DE BIBLIOTECA

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

<\

Participar en las reuniones convocador por organismos vinculantes
v" (Rectorado, CONES, etc.)

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Planificar las actividades de la Biblioteca, conforme al Proyecto Educativo
Institucional y al Plan de Desarrollo de la Facultad

b) Apoyar la labor educativa, facilitando materiales de lectura e informacion
general para todos los integrantes de la Facultad

c) Orientar el uso correcto de los materiales didacticos y tecnolégicos

d) Orientar en el aprovechamiento de la biblioteca a profesores, alumnos y
comunidad en general a fin de fomentar la lectura y la investigacion
educativa
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Organizar el registro y la conservacion de los materiales didacticos, libros y
otros recursos

Inventariar anualmente, registrar los materiales adquiridos o donados

Contar con un registro de usuarios y representarlos graficamente, en forma
anual

Velar por la 6ptima conservacion de los materiales

Cumplir y hacer cumplir las normas, reglamentos y demas disposiciones,
en base a los procedimientos establecidos en la Facultad

Realizar otras tareas, inherentes al cargo, encomendadas por su superior.

Elaborar memoria anual de actividades del area de su competencia.

FUNCIONES DEL ENCARGADO DE AUDIOVISUALES

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas

conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y

Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y noO tangibles de

la Institucion

FUNCIONES ESPECIFICAS

Encargarse del cuidado y traslado de equipos audiovisuales (TV, pizarra
interactiva, infocus y retroproyectores) a las aulas, salones y eventos.

Encargarse del funcionamiento, cuidado y reparaciones de la luminica y
ventiladores de la institucion.

Acondicionar salas de clase (ventiladores, luces, sillas)

Realizar fotocopias de exdmenes, materiales didacticos, planillas en el
horario establecido.

Llevar y manejar equipo de sonidos en los actos culturales.
Realizar reparaciones menores en las fotocopiadoras.

Llevar notas, invitaciones y horarios de examenes a los docentes.
Ordenar salas y salones antes y después de reuniones y actos.

Realizar otras tareas, inherentes al cargo, encomendadas por su superior.
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FUNCIONES DEL CELADOR

FUNCIONES GENERALES:

v' Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de

la Institucion

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Encargarse del funcionamiento, cuidado y reparaciones de la luminica y
ventiladores de la institucion.

b) Acondicionar salas de clase (ventiladores, luces, sillas)
¢) Llevar notas, invitaciones y horarios de examenes a los docentes.
d) Ordenar salas y salones antes y después de reuniones y actos.

e) Realizar otras tareas, inherentes al cargo, encomendadas por su superior.

FUNCIONES DEL PERSONAL DE LIMPIEZ A

FUNCIONES GENERALES:

v" Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su vision y mision.

v" Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

v' Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Realizar tareas de limpieza en el local de la Facultad.
b) Ordenar salas, salones para reuniones y actos.
c) Ordenary limpiar depésitos.

d) Realizar otras tareas, inherentes al cargo, encomendadas por su superior.
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FUNCIONES PEL SERENO

FUNCIONES GENERALES:

v

Cumplir con la Ley, el Estatuto de la UNP, las reglamentaciones y normativas
conforme a las politicas y estrategias de la Facultad, y su visién y mision.
Velar por el prestigio y buen nombre de la Facultad de Humanidades y
Ciencias de la Educacion y resguardar los bienes tangibles y no0 tangibles de
la Institucion

Representar a la Institucion en eventos en que se requieran.

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Realizar vigilancia permanente en el local de la Facultad.
b) Custodiar el patrimonio de la Facultad.

c) Realizar otras tareas, inherentes al cargo, encomendadas por su superior.
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